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Hinweise 

Wird im Text die männliche Sprachform mit ihren Ableitungen verwendet („Spieler“, 
„Schüler“, „Senior“), sind dabei auch jeweils „Spielerin“, „Schülerin“ oder „Seniorin“ 
eingeschlossen. 

Die aufgeführten Beispiele orientieren sich am Sechser-Paarkreuzsystem. Für andere 
Spielsysteme (Werner-Scheffler-System, Bundessystem usw.) gelten die Hinweise 
analog. 
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Jetzt erreichen wir das eigentliche Anmeldeformular. Es enthält alle Ihre im System befindlichen persön-
lichen Daten und bietet hinsichtlich der Lehrgangsgebühren drei Möglichkeiten: 

o Ich zahle meine Teilnahme an der Veranstaltung selbst. Die Anmeldung wird damit sofort wirksam. 

o Ich stelle einen Antrag auf Kostenübernahme durch meinen Verein (Verein einklicken!) 

Alternativen:  

o Bei Ablehnung durch meinen Verein trage ich die Kosten der Teilnahme selbst. 

o Bei Ablehnung durch meinen Verein nehme ich nicht an der Veranstaltung teil. 

! Bei Schiedsrichterlehrgängen im WTTV wird der Kostenbeitrag immer vor Ort und in bar erhoben. 
Deshalb gibt es in diesem Fall keine Auswahlmöglichkeit. 

Die Anmeldung geschieht dann nach unten stehendem Muster (Haken für die endgültige Anmeldung 
nicht vergessen!) 

Sie haben danach im persönlichen Bereich Ihres Zuganges die Möglichkeit, die gebuchten Seminare und 
Informationen hierzu (z. B. die Teilnehmerliste) einzusehen. 

! Wichtige Information: Sie können als Vereinsadministrator kein Mitglied Ihres Vereins zu einem 
Lehrgang anmelden. Diese Personen müssen die Anmeldung in ihrem persönlichen Bereich selbst 
vornehmen. Das dürfte keine Probleme verursachen, weil es mittlerweile ca. 15.000 persönliche 
click-TT-Zugänge gibt. 
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3.4 Ehrungen 

Unter dem Menüpunkt Ehrungen lassen Sie den bisherigen Papierkram weit hinter sich. Zunächst ist ein 
Überblick erforderlich: Wem im Verein wurde schon eine Ehrung zuteil? Diese Frage kann der Filter 
recht ausführlich beantworten. Viele Ehrungen der letzten 20 Jahre sind eingearbeitet, soweit sie einer 

Person zugeordnet werden konnten und 
alte Listen dies überhaupt erlaubten. Alle 
Einträge sind nach Möglichkeit dem im 
jeweiligen Jahr aktuellen Verein zugeord-
net. Wenn Sie die Checkbox „vom Verein 
beantragt“ frei lassen, erhalten Sie auch 
Ehrungen Ihrer Vereinsmitglieder, die 
anderweitig beantragt wurden. 

Der Filter Potentiell zu Ehrende orien-
tiert sich an der Ehrenordnung und dem 
Datum der Erstspielberechtigung. Viel-
leicht ist ja ein guter Vorschlag dabei … 

Interessant wird es bei Neue Ehrung beantragen. Wählen Sie die gewünschte Ehrung aus (im Beispiel: 
Silberne Ehrennadel des WTTV). Vorher sollten Sie sich in der Ehrenordnung des WTTV kundig machen, 
ob die notwendigen Voraussetzungen erfüllt sind. Danach  beantragen  … 

Person 

Nach Eingabe eines Namensfragments erhalten Sie passende Vorschläge aus Ihrer Mitgliederliste. „bu“ 
bringt hier z. B. „Günter Busch“ und „Robin Burg“. Bestimmen Sie die gewünschte Person per Mausklick. 

Verleihung 

Diese Eingabe ist wichtig für die Zuordnung einer Ehrung zum jeweiligen Kalenderjahr. In aller Regel 
werden Sie hier das laufende oder das 
nachfolgende Jahr eintragen. 

Eine Bemerkung … 

ist eher nicht erforderlich, denn Sie 
haben viele andere Möglichkeiten, 
den Antrag zu begründen. Für die 
Bitte um wohlwollende Beurteilung 
und ausschweifende Betrachtungen 

der persönlichen Vorzüge des Kandidaten ist dieses Feld jedenfalls nicht gedacht. 

Maßgebliche Zeiträume für die Ehrung 

Click-TT bietet in fünf Kategorien verschiedene Aktivitäten an, die auf die jeweilige Person zutreffen 
können. 

Wählen Sie eine aus, danach  Einfügen  … 

In der Auswahlbox „Tätigkeiten als …funktionär“ halten wir für 
Sie eine umfangreiche Liste bereit. Auf Verbands-, Bezirks- und 

Kreisebene sollten keine Wünsche offen bleiben. Lediglich auf Vereinsebene sind wir durch bundesweite 
Vorgaben eingeschränkt, so dass Sie vielleicht die eine oder andere Funktion vermissen könnten. Hierfür 
nun empfehlen wir Ihnen das o. g. Feld Bemerkungen. 

Sie dürfen so viele Zeilen hinzufügen, wie erforderlich sind, pro Kategorie auch gern mehrere. Über-
flüssige Zeilen löschen Sie mit dem Mülleimersymbol am rechten Zeilenrand. 
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5. Mannschaftsmeldung (Vereinsmeldung) 

Klicken Sie auf den Menüpunkt Spielbetrieb Meldung. Sie haben danach Zugriff auf den Bereich 
Mannschaftsmeldung. 

Dieser Zugriff ist nur möglich innerhalb des Mel-
dezeitraumes. Sollte das Meldefenster bereits 
geschlossen sein, müssen Sie mit Ihrem Admi-
nistrator Kontakt aufnehmen. Er wird die not-
wendigen Einstellungen für Sie vornehmen. Die 
Meldezeiträume für WTTV, Bezirk und Kreis 
können jeweils voneinander abweichen. 

Schritt 1: Bearbeiten der Mannschaften  
Verschaffen Sie sich zunächst einen Überblick. 
Zu Beginn haben alle Mannschaften den Ver-
merk ‚noch zu bearbeiten‘ – wie im Beispiel bei 
den Jungen II. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Bitte beachten: 
Jede Änderung in der Spalte Meldung für 11/12 
sollten Sie mit  Aktualisieren  bestätigen. 
Ansonsten werden Ihre Einträge gelöscht, falls 
Sie danach eine neue Mannschaft melden. 
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6. Terminwünsche 

Die Meldung von Mannschaften und die Bekanntgabe von Terminwünschen sind zeitlich voneinander 
getrennt. Dies ist besonders wichtig, weil die vielfältigen Vorgaben, die die Bezirke und Kreise hinsicht-
lich der Spieltage und Anfangszeiten festlegen, nur dann zweifelsfrei zugeordnet werden können, wenn 
die Klassenzugehörigkeit feststeht. Mit anderen Worten: Eine Mannschaft sollte fest in einer Klasse 
eingeteilt sein, bevor ihr eine Terminauswahl präsentiert werden kann. 

6.1 Terminwünsche für Heimspiele 

Menüpunkt Spielbetrieb Meldung: Sie haben danach Zugriff auf den Bereich Terminwünsche. 

Im Fenster finden Sie die Terminwünsche für die Heimspiele. Sie wählen nun für jede Mannschaft einen 
Wunschspieltag und ergänzen den Spielbeginn und die Sporthalle, ebenso für den Ausweichspieltag. 

! Wenn Sie beim Ausweichspieltag lediglich die Halle wechseln, Spieltag und Anfangszeit aber unver-
ändert lassen, erreichen Sie gar nichts. Click-TT hat nicht die geringste Ahnung, wann Ihre Halle 
verfügbar ist oder nicht. Der Ausweichspieltag geht ins Leere. 

Die Auswahl an Spieltagen ist abhängig von den Einstellungen Ihres Administrators. Wenn Sie in Ihrem 
Kreis nur Spiele am Wochenende austragen, haben Ihre Mannschaften in der Kreisklasse auch nur die 
entsprechende Auswahl. Für jede Ebene (WTTV, Bezirk, Kreis) und für jede Altersklasse gibt es separate 
Vorgaben. Jetzt erkennt man auch sofort, warum eine Mannschaft einer Klasse fest zugeordnet sein soll: 
Sie bekäme andernfalls womöglich ein falsches Spieltagsangebot. 







Leitfaden für Vereine 

  27  
  

 

7. Mannschaftsaufstellung 

Der Zeitraum für die Mannschaftsaufstellung wird durch Verband, Bezirk und Kreis (jeweils separat) 
gesteuert. 

Wählen Sie die Altersklasse aus, die Sie bearbeiten wollen. 

! Ihre Mannschaften gelten nur dann als vollständig bearbeitet, wenn Sie alle vollständig besetzen 
und abschließend speichern (siehe S. 30). Mit dem Button  Zwischenspeichern  realisieren Sie nur 
einen Zwischenstand, der bei Abfragen seitens des Spielleiters als „noch nicht bearbeitet“ ausge-
wiesen und dann entsprechend angemahnt wird. 

Die Aufstellung der Mannschaften gestaltet sich nunmehr außerordentlich komfortabel.  
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10. Spielberichte 

Das Fenster Spielbericht mit den Arbeitsschritten 

�¼  Mannschaftsaufstellung 

�¼  Allgemeines/Spielergebnis/Bemerkungen 

�¼  Kontrolle 

ist das Ergebnis verbandsübergreifender Absprachen. Wir haben es also mit einem Kompromiss zu tun, 
der aber den Gewohnheiten im WTTV in hohem Maße entspricht. 

Die Eingabe des Spielberichts ersetzt die Ergebnismeldung. Mit anderen Worten: Sie ersparen sich 
die Ergebnismeldung, wenn die Eingabe des Spielberichts in den Zeitraum der Ergebnismeldung fällt. 
Spielberichte überschreiben eine vorher erfolgte (möglicherweise falsche) Ergebnismeldung. 

Zur Erfassung des Spielberichts klicken Sie im Fenster Ergebniserfassung (siehe S. 33) auf erfassen. 

10.1 Mannschaftsaufstellung 

Im Fenster Mannschaftsaufstellung sind beide Mannschaften bis jeweils zur Position 6 aufgeführt, und 
es ist der Idealfall voreingestellt: Beide treten in bestmöglicher Aufstellung an. Sie erkennen das an der 
Nummerierung in der Spalte Einzel.. 

! Das Angebot bei den Erwachsenen betrifft nur die jeweils als Stammspieler aufgestellten Personen. 
Spieler aus Mannschaften anderer Altersklassen (z. B. aus Nachwuchsmannschaften) stehen nicht 
zur Auswahl. 
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10.3 Spielbericht 

Hier der erste Blick auf den Spielbericht, der für Ihre Einträge weitgehend vorbereitet ist. Auch die 
Felder unter Allgemeines sind bereits vorbelegt durch die Angaben im Zuge der Schnellerfassung. 

 

Bitte benutzen Sie im 
Spielbericht nicht die 

RETURN-Taste! 

Bitte ändern Sie den Spielbeginn nur dann, wenn es 
sich tatsächlich um eine einvernehmliche Verlegung 
handelt (min. 30 Minuten) und nicht um die übliche 
geringfügige Verzögerung. Und bitte: Ignorieren Sie 
bei Spielen oberhalb der Verbandsliga diesen Tipp in 
Ihrem eigenen Interesse! 




















































	Word-Lesezeichen
	einleitung
	zugang_und_login


